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                                                                    Приложение №  2
                                                                УТВЕРЖДЕНО
                                                                                       приказом АО «Атом-охрана»                         
                                                                     от ____.____.2024  
                                                    № ____
ПОЛОЖЕНИЕ
о рабочей группе по оптимизации работы с невостребованным движимым имуществом АО «Атом-охрана»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о рабочей группе по оптимизации работы             с невостребованным движимым имуществом АО «Атом-охрана»                                (далее – Положение) определяет цели создания, задачи, состав, полномочия           и порядок деятельности рабочей группы по оптимизации работы                                 с невостребованным движимым имуществом (далее – рабочая группа), созданной в соответствии с приказом Госкорпорации «Росатом» от 04.04.2011 № 1/272-П                «О создании рабочих групп по оптимизации работы с невостребованным движимым имуществом», в процессе выявления невостребованного движимого имущества.
1.2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Госкорпорации «Росатом» и организационно-распорядительными документами АО «Атом-охрана» (далее – Организация), регламентирующими порядок выявления и распоряжения (реализации, утилизации, безвозмездной передачи      и др.) невостребованным движимым имуществом, а также иными документами Организации.
1.3. Рабочая группа действует на постоянной основе.
1.4. Деятельность рабочей группы основывается на принципах коллегиальности и объективности принятия решений.
2. Цели создания рабочей группы
2.1. Цель создания рабочей группы - оптимизация процесса управления имуществом Организации в части выделения из состава имущества Организации невостребованного движимого имущества и формирования предложений             по способам распоряжения таким имуществом.
3. Задачи рабочей группы
3.1. Выявление невостребованного движимого имущества Организации.
3.2. Формирование перечня невостребованного движимого имущества (далее – перечень НДИ) Организации и его своевременная актуализация.
3.3. Формирование предложений по способам распоряжения (реализация, утилизация, безвозмездная передача и др.) в отношении выявленного невостребованного движимого имущества для принятия решения руководителем Организации.
3.4. Формирование предложений по определению исходной стоимости реализации выявленного невостребованного движимого имущества (балансовая, рыночная и т.д.) для принятия решения руководителем Организации.
4. Состав рабочей группы
4.1. Персональный состав рабочей группы, включая председателя рабочей группы, заместителя председателя рабочей группы, членов рабочей группы                определяется приказом руководителя Организации. 
4.2. В состав рабочей группы должно входить не менее пяти членов                      с правом голоса, в том числе председатель рабочей группы, заместитель председателя рабочей группы. Также в состав рабочей группы входит секретарь          с правом голоса.
В состав рабочей группы включаются:
представитель подразделения, отвечающего за экономическую безопасность Организации (при наличии);
представитель финансово-экономического подразделения Организации;
представитель подразделения, ответственного за материально-техническое обеспечение Организации;
представители  других подразделений Организации.
5. Полномочия рабочей группы
Председатель рабочей группы, заместитель председателя рабочей группы, члены рабочей группы вправе:
5.1. Запрашивать у структурных подразделений Организации информацию, необходимую для осуществления деятельности рабочей группы, предусмотренной настоящим Положением.
5.2. Привлекать к своей деятельности специалистов, ответственных за эксплуатацию подлежащего реализации невостребованного движимого имущества, для подготовки заключений, необходимых для принятия решений рабочей группой.
5.3. Принимать участие в работе инвентаризационной комиссии Организации в соответствии с приказом руководителя Организации.
5.4. Использовать в своей работе результаты проведенной инвентаризации.
5.5. Инициировать проведение внеплановой инвентаризации.
5.6. Инициировать проведение других процедур, необходимых для выявления невостребованного движимого имущества.
6. Порядок проведения заседаний рабочей группы
6.1. Рабочая группа вправе принимать решения, если на ее заседании присутствуют не менее половины ее членов (кворум), в том числе председатель рабочей группы либо заместитель председателя рабочей группы (в случае отсутствия председателя). 
6.2. Решения рабочей группы принимаются простым большинством голосов. При равенстве голосов членов рабочей группы, присутствующих на заседании, голос председателя рабочей группы (заместителя председателя рабочей группы, в случае отсутствия председателя) является решающим. Голосование осуществляется открыто. Делегирование своих полномочий членами рабочей группы иным лицам не допускается.
Член рабочей группы при принятии решения может выразить особое мнение по рассматриваемому вопросу в письменном виде, которое доводится              до сведения членов рабочей группы и хранится с протоколом заседания. 
6.3. Член рабочей группы не имеет права воздержаться от принятия решения.
6.4. На заседании рабочей группы обязательно ведется протокол, который подписывается членами рабочей группы.
6.5. На заседании рабочей группы председатель рабочей группы либо заместитель председателя рабочей группы (в случае отсутствия председателя), выполняет следующие функции: 
осуществляет общее руководство работой рабочей группы;
объявляет заседание открытым или выносит решение о переносе заседания ввиду отсутствия кворума рабочей группы;
открывает и ведет заседания рабочей группы, объявляет перерывы;
определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
выносит на обсуждение рабочей группы вопрос о привлечении к работе специалистов, ответственных за эксплуатацию подлежащего реализации невостребованного движимого имущества. 
6.6. Члены рабочей группы выполняют следующие функции:
знакомятся с документами, относящимися к выявлению невостребованного движимого имущества Организации;
формируют предложения по отнесению движимого имущества к невостребованному для принятия решения руководителем Организации;
формируют предложения по способам распоряжения (реализация, утилизация, безвозмездная передача и др.) в отношении выявленного невостребованного движимого имущества для принятия решения руководителем Организации;
формируют предложения по определению исходной стоимости реализации выявленного невостребованного движимого имущества (балансовая, рыночная и т.д.) для принятия решения руководителем Организации;
формируют перечень невостребованного движимого имущества Организации и осуществляют его  своевременную актуализацию;
принимают решения в соответствии с организационно-распорядительными документами Организации и настоящим Положением.
6.7. Секретарь рабочей группы, член рабочей группы по поручению председателя рабочей группы или заместителя председателя рабочей группы           (в случае отсутствия председателя), выполняет следующие функции:
осуществляет организационно-техническое обеспечение заседаний рабочей группы;
ведет протоколы заседаний рабочей группы;
информирует членов рабочей группы о заседаниях рабочей группы уведомлениями, содержащими, в том числе повестку заседания рабочей группы;
обеспечивает своевременное направление членам рабочей группы материалов по вопросам повестки заседания;
информирует председателя рабочей группы (заместителя председателя рабочей группы в случае отсутствия председателя) о том, что член рабочей группы не имеет возможности присутствовать на заседании рабочей группы;
выполняет поручения председателя рабочей группы (заместителя председателя рабочей группы в случае отсутствия председателя);
обеспечивает сохранность документов рабочей группы в течение не менее пяти лет в порядке, установленном приказом руководителя Организации                 о ведении делопроизводства.
